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                                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     วิทยาลัยเทคนิคน่าน








ที่ 




วันที่ 






  
เรื่อง 
ขออนุมัติ/อนุญาตเดินทางไปราชการ







 
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคน่าน 

ข้าพเจ้า





ตำแหน่ง 



     
พร้อมด้วย










     เดินทางไปราชการเพื่อ










ณ





.ตั้งแต่วันที่ 
เดือน

พ.ศ.

 
ถึงวันที่
          เดือน

พ.ศ.

รวมเป็นเวลา

วัน
โดย

( ไม่เบิกค่าใช้จ่ายจากหน่วยงานต้นสังกัด
( เบิกค่าใช้จ่ายจากหน่วยงานต้นสังกัด


( เบิกค่าใช้จ่ายจากโครงการ






        สำนัก/หน่วยงาน 











จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. อนุมัติ


1.1 ให้ ( ข้าพเจ้า และ ( คณะ เดินทางไปราชการ ณ




วันที่
เดือน

พ.ศ.

 ถึง วันที่

 เดือน

พ.ศ.





1.2 ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้ตามสิทธิ์


1.3 ให้เบิกค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายอื่นๆ จำนวน
 บาท (



 )

2. อนุญาตให้ใช้รถยนต์  
( ส่วนราชการหมายเลขทะเบียน 




 



( ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน 





( รถโดยสารประจำทาง 
ระหว่างไปราชการ มอบหมายหน้าที่งานให้ 





 
 
    
ระหว่างไปราชการ ( บันทึกขออนุญาตสอนชดเชย ( มอบหมายหน้าที่การสอนให้  
3. ความเห็นรองฯ ฝ่าย/งานที่เกี่ยวข้อง                                                                                      
       ลงชื่อ


ผู้ขออนุญาต
               ลงชื่อ 



 

(


)


          (.........................................................)
      ตำแหน่ง



  

 รองผู้อำนวยการฝ่าย



ความเห็นงานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล

           ความเห็นรองฯ ฝ่ายบริหารทรัพยากร
ลงชื่อ




 
      ลงชื่อ ว่าที่ร้อยตรี


                            (นางปิยธิดา  ยะเคียน)




                  (ประสิทธิ์  สุภชาติ)
     




            -อนุมัติ-



ลงชื่อ



(นายพูลศักดิ์    ศรีวรมย์)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคน่าน

/  
/
 
